
Toluca, México a día de mes del año. 
 
 
(Nombre de la o el Director de Recursos Humanos) 
Directora (o)  de Recursos Humanos  
P R E S E N T E 
 
 
 

Por medio de la presente en términos de lo establecido en el Artículo 53 Fracción I de la 

Ley Federal de Trabajo y por así convenir a mis intereses personales; me permito dar por 

terminada la relación laboral que me unía con la Universidad Autónoma del Estado de 

México, presentando mi renuncia (voluntaria o por jubilación) e irrevocable a partir del día 

(se sugiere que sean los días 15  o último de cada mes), al puesto (referir tipo de plaza a la 

cual se renuncia y en caso de que sea más de una mencionarlas y aclarar si  alguna se 

quedará activa). 

Manifestando expresamente que durante el tiempo que presté mis servicios, nunca sufrí 

ningún riesgo de trabajo, de igual modo a la fecha no se me adeuda prestación de ningún 

tipo, no reservándome acción ni derecho alguno para ejercer en contra de la Institución.  

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted. 

 

A T E N T A M E N T E 

Firma 

___________________________________ 

(Nombre de la o el trabajador) 

 

 

Datos de contacto: 
Teléfono: 
Correo: 
 

C. c. p. Espacio de Adscripción. 


